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厦门兴才职业技术学院质量办文件
〔2024〕7 号

关于开展期末试卷命题质量专项检查的通知

各教学单位：

为确保 2023-2024 学年第二学期期末考试顺利进行，保障试卷质

量，根据《厦门兴才职业技术学院学生课程考核与考试管理实施细则

（修订）》（厦兴教〔2016〕17 号），结合本学期教务处关于期末考

试工作安排的通知，决定开展校级期末试卷命题质量专项检查工作。

相关事宜通知如下：

一、检查方式

本次专项检查工作在各教研室审核、二级学院领导审核完成后，

试卷印刷前，以抽查的方式进行。随机抽查各二级学院期末命题试卷

的 20%，检查马克思主义学院和学生处的所有期末命题试卷。

二、检查人员安排

工 学院：沈承楠、邱海强

经贸学院：彭萍、卢婷

教育学院、马克思主义学院：彭山雨、陈蓉

艺建学院、学生处：赵琪、颜慧琪

三、检查流程

1.根据《厦门兴才职业技术学院试卷审核表》开展试卷检查。

2.各教学单位依据期末试卷命题时间安排，确定校级检查具体时

间，并指派专人负责将试卷安全报送给各组质量办检查人员。检查形

式可以是纸质版或电子版，以确保检查便捷、高效。

3.质量办、教务处检查人员接到试卷后，应在 1 日内完成试卷检

查和反馈，以便及时调整或修改，避免影响试卷印刷和考试安排。
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四、工作要求

1.各教学单位、质量办、教务处要高度重视试卷审核、检查工作，

确保试卷质量符合相关要求和标准。

2.检查人员要认真负责，对试卷进行全面、细致的检查，确保无

遗漏、无错误。对于检查中发现的问题，要及时向相关教学单位反馈，

并督促整改。对于不符合要求的试卷，要坚决予以退回，直至整改合

格后方可进行印刷和考试。

3.在试卷的检查环节中，必须严格执行保密措施，以确保试卷内

容的安全性，杜绝任何形式的泄露风险。

联系人：颜慧琪，联系电话：18959276807。

附件：1. 厦门兴才职业技术学院试卷审核表

2. 厦门兴才职业技术学院2023-2024学年第二学期期末试卷检

查汇总表

质量管理办公室

2024 年 5 月 28 日
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附件 1
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附件 2

厦门兴才职业技术学院第二学期期末试卷检查汇总表

序号 学院 课程名称 命题教师 使用年级、专业 修改意见


